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编辑推荐

     本书内容包括：计算机基础知识、计算机系统的组成、操作系统基础、Word
2003文字处理、Excel 2003电子表格处理、PowerPoint 2003演示文稿、计算机多媒体技术
基础、计算机网络技术基础等。本书的编写体现了“以人为本，以学生为主体，教师为
主导”的现代教育新理念，充分反映了计算机学科发展的新趋势、新成果，力求在有限
的篇幅中，以内容上的大信息量、结构上的广谱性，及深入浅出、实用性强等编写特点
，使教材具有一定的宽容度和可选择性，进而满足各层次高校计算机基础参差不齐的学
生的学习情况，满足大专院校本、专科不同层次的教学需要，准确地体现中国高等院校
计算机基础教育改革课题研究组的研究成果《中国高等院校计算机基础教育课程体系》
的思路和课程要求。本书适合作为普通高等院校的本、专科学生学习计算机的教材。

内容简介

     本书根据中国高等院校计算机基础教育改革课题研究组*研究成果《中国高等
院校计算机基础教育课程体系》的思路编写而成。其内容包括：计算机基础知识、计算
机系统的组成、操作系统基础、Word 2003文字处理、Excel
2003电子表格处理、PowerPoint 2003演示文稿、计算机多媒体技术基础、计算机网络技
术基础等。本书内容丰富，通俗易懂，结构科学、合理，例题丰富，图文并茂，且每章
均提供了大量的典型习题供读者巩固所学知识。本书适合作为普通高等院校计算机基础
课程教材，也可作为高等专科学校相关课程的教材。
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