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内容简介

本教材第一版为全国高等农林院校“十一五”规划教材。经过5年多的应用。本次作了全
面的修订。主要內容包括：应用写作概述、应用文基础、常用文体、单位事务文体、行
政公文、经济文体、法规文体、诉讼文体、新闻文体、学术论文、礼仪文体等，涉及50
多种文体，例文60余篇。
该教程以写作理论为指导，以实际文体讲授为线索，以优秀范文为辅助，以思考练习为
落脚点，具有理论体系的科学性、知识的新颖性、训练的可操作性等特点，适合大学本
、专科学生以及各类管理人员学习参考和使用。
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