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编辑推荐

 

内容简介

近几年来，公文写作作为一门新兴实用学科有了很大发展，本书就是吸收了各种公文教
科书经验的基础上写作的，目的是为各行业在职人员及高职教育提供一种方便学习而又
实用的教材。
  公文写作课从性质上说是一门应用操作性课程，要学好它，必须结合国家各级行政机
关单位的具体行文实际加以学习，而不能走从书本到书本的路子。本书虽较系统地介绍
了行政机关常用文种的各类知识和一般写作方法，但学习者在学习本书中仍要注意走结
合实际的道路，否则，单靠书本是无法学好这门课程的。
  本书既可作高职教育教材，也可供一般公文写作学习者作学习教材或教育者、研究者
作参考书使用。
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