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编辑推荐

本书按照2012年**公文写作规范编写，同时将写作与口才并列为一卷，是基于书面语言
表达与口头语言表达是一个人表达能力的两个不可或缺的方面。 

内容简介

《大学语文系列教材:大学写作》的内容涵盖了写作学理论以及30类近80种具体文种的含
义、特征、类型、写作的方法、步骤和格式规范。为了培养学习者的语感和文体感，安
排了大量针对性、示范性较强的例证。同时，在各章、各节之前都有内容提要，并使目
录和节之提要一一对应，以便于阅读和理解。因此，学生在课程结束之后仍然可以将之
作为一本写作工具书来使用。
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