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内容简介

本书主要介绍了86版五笔字型和文字处理软件Word 2003的操作方法和应用技巧。此外，
为帮助读者全面掌握知识点，还在光盘中提供了拓展内容，知识讲解与实例演示的完美
结合使读者学习起来更轻松。
  全书共分两部分：第一部分为打字知识，依次介绍了键盘的基本操作和指法、五笔字
型原理及其编码规则、五笔字型的两种版本(即86版和98版)、五笔字型的应用、Windows
xP下五笔字型的高级设置等知识；第二部分为学用Word 2003，依次介绍了建立Word 200
3文档、编辑文档、字符格式编排、段落格式编排、样式和模板、表格处理、文本框和艺
术字、图片和图形、页面设置和打印输出、超链接等知识。
  本书配套的多媒体光盘内容分为两部分：第一部分包括长达246分钟的多媒体视频教
学，第二部分包括大量生动、直观的打字练习题和测试题、打字游戏，帮助读者快速掌
握五笔字型、提高学习兴趣。此外，在INPUT目录下提供了*五笔输入法和智能五笔输入
法。
  本书既可作为职业院校和大中专院校相关专业的教材，也可作为计算机应用的培训教
程，同时也是电脑爱好者自学的*参考书。
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