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编辑推荐

本书介绍了英语求职信的写作须知，其中包括求职信的用途、分类、结构、格式、内容
和特点，收集了英语求职信的常用语句，列举了各种类型的求职信实用范例，涵盖与求
职相关的其它函件，*后还附录了中国百家姓和企业名称分类，供求职者自写英语求职信
时查阅。 
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