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内容简介

《实用汉字速记》是一本主要介绍速记录语文文字的基本原理和基本方法的专业教材。
比之符号速记法，本书所介绍的汉字速记法，其*特点是不用纯符号体系，没有脱离汉字
的基本形体，实际上是一种有规律的汉字的缩略方法，比较接近人们日常的记录习惯，
因而具有易学、易懂、易掌握运用的特点，是具有汉字基础的任务年龄段的人最易掌握
的实用性快速书写方式之一。
  本书共分七章，分别是：绪言；速记基本理论；字、词、词组、熟语的速写法；替代
法；行业术语的速写法及简称的使用；人名、职务、单位名、地名、数字、时间的速写
法；语句的速写法；会议速记及速记高的翻译和整理。
  本书适合各级各类党政机关、企事业单位的文秘人员以及各行业中与文字打交道较多
的人员使用，也是高等院校及各类中专、职业学校中文秘、档案、中文、行管、新闻、
法律、经管等社科专业适用的理想教材。
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