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内容简介

本书是为计算机基础教学和计算机短训班编写的基础教材。特点是基于DOS和Windows 
双环境，强调其实用性和先进性。主要内容包括：计算机基础知识、多媒体计算机的概
念和计算机网络的概念、DOS操作系统的基本知识和操作、计算机键盘指法练习、汉字
操作系统和汉字输入法和使用（包括拼音输入、五笔字型输入方法）、编辑排版软件W
PS、数据库基本概念及FoxBASE操作、中文Windows 98使用指南、中文字表软件Word
2000、电子表格软件Excel 2000的使用。
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