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编辑推荐

本书从工程施工单位标准化建设的实际需要出发，收集整理了大量工程建设施工管理制
度及工作标准的表格与范本，以供工程施工单位编制本企业标准制度时参考。本书主要
内容包括行政办公管理常用制度与表格、人力资源管理常用制度与表格、财务管理常用
制度与表格、宏观规划管理常用制度与表格、经营组织管理常用制度与表格、环境保护
及卫生防疫常用制度与表格等。
  本书所选取的表格与范本均来自国内知名工程建设单位的企业标准与制度，这些单位
的标准化管理工作开展较早，工作相对较规范。  

内容简介

本书从工程施工单位标准化建设的实际需要出发，收集整理了大量工程建设施工管理制
度及工作标准的表格与范本，以供工程施工单位编制本企业标准制度时参考。本书主要
内容包括行政办公管理常用制度与表格、人力资源管理常用制度与表格、财务管理常用
制度与表格、宏观规划管理常用制度与表格、经营组织管理常用制度与表格、环境保护
及卫生防疫常用制度与表格、劳动保护管理常用制度与表格、设备与材料管理常用制度
与表格、技术管理常用制度与表格、质量管理常用制度与表格、施工安全责任与教育管
理常用制度与表格、施工现场安全管理常用制度与表格、施工临时用电管理常用制度与
表格、消防管理常用制度与表格、伤亡事故及应急救援常用制度与表格等。
  本书通用性强、覆盖面广、具有很强的实用价值，基本上可满足现阶段工程施工企业
编制本企业管理制度和工作标准的需要，也可供工程施工企业现场技术及管理人员工作
时参考。
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