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内容简介

本教材以应用文体写作为主，精选写作文种，例文典型丰富，紧贴教学实际，详细介绍
了行政公文、公关礼仪文体、消息、事务文体、学术论文、财经文体的写作，并加入“
申论”，是广大师生和社会公职人员学习、应试的重要书籍。
  本书是“高等院校财经类专业课程系列教材”丛书之一，该书以应用文体写作为主，
依据各文体的特点和在理论上的侧重点，详细介绍了行政公文、公关礼仪文体、消息、
事务文体、学术论文、财经文体的写作。另外，该书还在书末加入“申论”，并在书中
的重点文体中加进了学生课堂练习的习作及对习作的点评。本书可作为高校教学用书使
用，也可作为社会在职人员的参考书使用。
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