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内容简介

本书对网络办公的秘书工作形式进行了有益地研究探索，是我国目前秘书工作实务研
究的突破，提出了秘书工作技术研究新方向，使现代秘书人员自觉地应用计算机技术、
网络技术和互联网资源来提高秘书工作效率。全书共10章，内容包括：网络秘书、网络
搜索、网络沟通、网络写作、网络办公、网络安全、网络会议、网络商务、网络政务和
网络工具等。每章都有技术操作部分，便于读者更好地掌握重点，难点，并训练秘书网
络办公的技能。
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