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内容简介

本书吸收和借鉴了中国传统应用文写作的宝贵经验，在语言平实、准确的基础上，赋予
其浓厚的文学色彩。使一直以来显得呆板、拘谨的应用写作课变得生动、有趣，为应用
写作教学注入了生机和活力。使用本书实施教学，教师教得有激情，学生学得有兴趣，
可以大大提高应用写作课的教学质量。主要介绍了应用文写作基础知识、日常文书、事
务文书、礼仪文书、科技文书、经济文书的写作方法等知识。 本书既适合于普通高等教
育高职高专院校作为教材使用，也可以作为各个行业干部和职工的案头必备之书。同时
，还可以作为各类中等学校的应用写作课教材。
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