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内容简介

《社区公文撰写实务》以实用、方便的原则，通过理论和例文系统介绍了各类公文结构
和撰写要求，并附以相应的范例作为参考，力求社区工作者能够更快更好地掌握公文撰
写的一般方法。本书内容共分为七章。即社区公文撰写综述、怎样撰写事务公文、怎样
撰写公务公文、怎样撰写法律公文、怎样撰写经济公文、怎样撰写讲演公文、怎样撰写
交际公文，每章中都选取了与社区工作和生活息息相关的内容。
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