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内容简介

本书按照应用型人才的培养特点，从计算机应用的实际出发，结合全国计算机等级考试
一级Microsoft Office的要求，以案例教学和任务驱动为主要的学习方式进行编写。
  本书包括计算机基础知识、微型计算机的组装与维护、Windows XP操作系统、Word
2003文字处理、Excel 2003电子表格处理、用PowerPoint 2003制作幻灯片、计算机网络与I
nternet、计算机常用工具软件等8章内容。每章后均配有习题。
  本书可作为高等职业院校学生“计算机应用基础”课程的教材，也可供计算机初学者
学习使用。
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