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内容简介

本书是一本理论与实践结合的具有鲜明特点的写作工具书。首先，它科学、实用。本书
的主要读者对象是我国经济工作者，特别是从事利用外资的经济工作者，因此，作者不
是一般地讲国际投资文书写作，而是针对上述对象的需要，选择了外商投资企业文书。
利用国外贷款文书以及对外发行证券文书等三个方面，从中选取最重要最常用的文体，
做到了重点突出。同时每篇。每章、每节相互联系，又自成体系，体现了科学严谨的特
点。每种文书都扼要介绍了功能与结构规范、写作程序与方法要点，还给出了格式范本
和示例，力求使读者把握写作要领。其次，本书采用了当前在国内外语言学界和写作学
界都很有影响的新理论，即系统功能理论，讲述每种文体，只突出功能、结构、写作程
序与方法三个方面，即突出为
  什么写。写什么、怎样写三个方面，化繁为简，不仅使学习者一目了然，而且还有利
于写作的标准化、规范化和现代化。因此本书不仅可以供实际工作者参阅，也可以供教
育工作者作为选修教材。第三，规范、简明。本书参照*法律法规编成。一切均以现行国
家和国际有关的法规、标准为依据，凡有国家规定的严格按国家规定编写，没有国家规
定的参照国际法规和国际惯例编写。写法上强调用语准确、简明、通俗、得体。本书的
出版，对提高广大经济工作者国际投资文书的写作水平，对促进我国国际投资事业的发
展将起到积极作用。
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