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内容简介

本教材从初学者使用电脑的实际步骤出发，从认识{电脑讲起，循序渐进地教您鼠标操作
，窗口使用(这是Windows的基础)，中英文输入，磁盘与目录的使用，文件和目录的使
用与管理，桌面、资源管理器、控制面板等基本的Windows操作，盲打练习和五笔输入
，认识“电脑一家人”，多媒体应用，互联网基础，杀毒与维护等等。教材侧边中有大
量使用技巧、电脑常识和笑话等，让您在休闲时也能随手翻阅，在轻松一笑中同样能掌
握大量的电脑知识。教学光盘边讲解边演示，画面精美，讲解耐心细致、直观生动、交
互性强。还有大量的练习，让您在学习中加以实践应用，使您迅速实现从知识到能力的
转变。
本教材自问世以来已经过成千上万用户的检验，适合于电脑初学者和有一定基础想进一
步提高的中级用广，也可以广泛应用于各种电脑入门培训，是您不可多得的电脑入门教
材。
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