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内容简介

本书根据高等学校非计算机专业计算机课程教学基本要求编写，以讲授计算机基础知识
和基本操作为主。
全书分为8章，主要内容包括计算机基础知识、Windows 7操作系统、文字处理软件Word
2007、电子表格处理软件Excel 2007、演示文稿制作软件PowerPoint
2007、计算机网络和网络安全、Dreamweaver 8 网页设计、常用系统工具软件。
本书内容翔实，操作步骤清晰，图文并茂，涉及面广泛，具有极强的可操作性和针对性
。另外，本书作者还专门设计了计算机基础及Office办公软件题库及测试系统软件，在同
类书籍中独具特色。
本书可作为大学本科非计算机专业“计算机基础”课程教学用书，也可供参加计算机等
级考试（一级）的考生复习参考。
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