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内容简介

随着我国加入世界贸易组织，我国与世界的交流与合作更加广泛。我国对外贸易的超常
规发展，国外公司的大量进入及其本土化经营，使国际经贸人才的需求量剧增。面对这
种新的形势，目前迫切需要解决的重要问题之一，就是要抓紧培养一批能够适应社会主
义市场经济体制，既有国际经济贸易的理论基础和实际工作本领，又有从事对外经济贸
易时撰写国际商务英语书信能力的人才。
  《外贸英语函电》是为适应这一需求而编写的。本书紧密结合我国外贸业务的实际，
以“必需”、“够用“为原则，突出实用性和针对性。本书通过商务书信的写作、商务
关系的建立、询价与回复、报盘与还盘、订单与确认、包装、装运、付款条件、保险以
及抱怨与调整等十个方面的内容，系统训练学生撰写书信和处理信息的能力。本书在编
排上通过正文说明、体例示范和课后习题的方式使讲练结合，易于学习和掌握。
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