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内容简介

陈以东主编的《财会基本技能与实训指导》是职业院校财经商贸类专业“十三五”规划
教材，本教材是为满足课程实训教学和技能大赛以及会计从业资格考试需要而编写的。
通过对本教材的学习，学生可以比较全面地掌握会计数字规范化书写、收银技术、点钞
技术、数字小键盘操作和珠算技术等财会基本技能，从而具备财会工作人员的基本素质
，达到财会类基层工作岗位的基本要求。
此外，本教材在各项目开头都对本项目任务作了简单介绍，并进行了任务分析，使学生
能够明确学习目的；本教材着力教会学生技能与方法，能用图、表的尽量以图、表的形
式体现，使内容*容易学习，* 便于理解。
本教材既可以作为中等职业学校、高等职业院校、民办高校财经类专业的公共基础课程
教材，也可供财经类技能大赛选手培训和社会会计培训机构作为会计从业资格考试培训
及自学者参考使用。
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