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编辑推荐

 

内容简介

教育部高教司近年修订颁布的《高等学校英语专业教学大纲》增设了英语应用文写作课
程，并将其列为英语专业低年级的选修课。这充分说明了开设该课程对培养复合应用型
外语人才的必要性。然而，目前尚无用英文编写的教材，为此我们编写了这本《英语应
用文写作》。
  该书分门别类地阐述了英语应用文的语言特点，写作技巧，文体式样，表现手法及行
文规范。全书共分为：英语应用文语言特征，书信基本知识，各类书信写法及范例，文
秘工作，对外宣传，法律文书，论文写作，个人档案，英语笔记，标点符号等10部分，
均配有范文。集系统性，知识性、实用性与操作性为一体，可作为英语专业本科生，专
科生和自学考试学生的教材。也可作为广大涉外工作者，英语爱好者，中级英语读者以
及硕士研究生考试应试者的参考书。
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