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编辑推荐

1、根据党的十八届三中全会精神修订，内容丰富，物超所值；
2、权威党建专家撰写，理论性、实用性、操作性、针对性强；

 

内容简介

党的十八大报告指出：要健全党的基层组织体系，加强基层党组织带头人队伍建设，加
强城乡基层党建资源整合，建立稳定的经费保障制度。以服务群众、做群众工作为主要
任务，加强基层服务型党组织建设。要严格党内组织生活，健全党员党性定期分析、民
主评议等制度。改进对流动党员的教育、管理、服务。支部书记作为基层组织的带头人
，其工作方法的好坏决定着基层组织建设的成败。《党支部书记实用方法与规程一本通
》着重从支部书记应该掌握的实用方法和支部工作基本流程进行讲解，并将流程图表化
，更加清晰明了，增强了可操作性和实用性，撇开了冗繁的理论叙述，提纲挈领地拎出
了支部书记亟需掌握和实际运用的方法与规程，是党支部书记开展支部工作的精华读本
。
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附录中国共产党章程（中国共产党第十八次全国代表
大会部分修改，2012年11月14日通过）中国共产党发展党员工作细则（试行）
关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定入党常用文书写法及范文后记
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在线试读部分章节

第一编 党支部书记工作概述
学习导示
党支部书记是党支部日常工作的主持者，在党支部建设和领导工作中负有主要责任。支
部委员在支部委员会的集体领导下，分工负责党支部某一方面的工作。书记和委员在党
支部领导工作和自身建设中起着关键作用，其素质能力直接关系党支部战斗堡垒作用的
充分发挥。
本编主要介绍党支部书记的作用与职责、素质与能力，以及党支部副书记、委员的职责
与要求，并以流程图的形式进行具体展示。
第一章党支部书记的作用与职责
一、党支部书记的产生
1.规程图示
2.精要提示
选拔党支部书记是党内政治生活的一件大事，必须按照党章和有关规定进行。根据党章
规定，党支部书记应由选举产生，必要时也可以由上级党组织指派。选举产生的有两种
情况：一种是党支部设立支部委员会的，支委会成员应由党员和群众公开推荐与上级党
组织推荐相结合，提出候选人，报上级党组织审查同意后，经支部党员大会选举产生。
而支部书记和副书记既可由支委会选举产生，也可由支部党员大会选举产生，支部书记
和副书记产生后，应报上级党组织批准。另一种是党员人数少，不设立支部委员会的，
选举前经过党员充分酝酿讨论后，提出候选人，报上级党组织审查同意后，由支部党员
大会直接选举产生党支部书记和副书记。上级党组织指派的，系指选举条件尚不具备的
，由批准成立党支部的上级党组织指定或委派党支部书记，经过一段时间工作后，待条
件成熟时再及时举行民主选举。临时党支部的书记、副书记和委员一般由上级党组织指
定。党支部书记在任职期间，如果出现了工作调离、死亡或丧失工作能力，以及违犯党
纪受撤销党内职务以上党纪处分等情况时，经上级党组织同意后，可进行补选。一个单
位支部书记调到其他单位工作，经上级党组织指派或重新选举产生可以任这一单位的党
支部书记。
党支部书记应该具备的基本条件：
（1）要有一定的理论政策水平，熟悉党的基本知识，坚持四项基本原则，敢于同各种敌
对势力作斗争，敢于同党内外的各种错误倾向作斗争。
（2）能从本支部及所在单位的实际情况出发，正确贯彻执行党的路线方针政策。
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