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编辑推荐

     叶丽珠和马焕坚主编的《大学计算机基础项目式程--Windows7+Office2010(普通
高等教育十二五规划教材)》以“模块一项目一任务”的3-式进行编写，每个任务按照“
任务描述”、“任务分析”、“知识链接”和“任务设计”等环节展开，内容包括初识
计算机、操作系统windows 7、文档处理Word 2010、电子表格Excel
2010、演示文稿制作PowerPoint
2010、多媒体应用、信息检索与管理、网页制作Dreamweaver CS5等内容。每章都配有相
应的习题和上机实训，充分体现“例中学”，“做中学”的自主学习理念。

内容简介

     《大学计算机基础项目式教程--Windows7+Office2010(普通高等教育
十二五规划教材)》是为满足普通高等院校计算机公共基础课程的培养目标
和基本要求，结合全国高等学校计算机
水平考试I级——“计算机应用”*考试大纲(Office 2010版)，由多年
从事大学计算机应用基础一线教
学、具有丰富教学经验和实践经验的教师编写。本书以“模块一项目一任
务”的3-式进行编写，每个任务按
照“任务描述”、“任务分析”、“知识链接”和“任务设计”等环节展
开，内容包括初识计算机、操作系统win— dows 7、文档处理Word 2010、电子表格Excel
2010、演示文稿制作 PowerPoint 2010、多媒体应用、信息检索
与管理、网页制作Dreamweaver CS5等内容。每章都配有相应的习题和上机
实训，充分体现“例中学”，“做 中学”的自主学习理念。

     《大学计算机基础项目式教程--Windows7+Office2010(普通高等教育
十二五规划教材)》内容丰富翔实、语言通俗易懂，注重理论与实际案例相
结合，力求通过各个任务的学习，重点培养
学生对计算机的基本操作、网络应用、办公应用、多媒体技术应用等3-面
的技能，以及利用计算机技术获取
信息、处理信息、分析信息和发布信息的综合应用能力。本书可作为高等
本科院校、高职高专院校应用型
和技能型人才培养的计算机基础课程教材，也可供办公应用3-面的培训和



初学者参考使用。
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在线试读部分章节

模块一 初识计算机
学习目标
掌握计算机硬件的组成及相关理论知识；
掌握电子邮件及F7P的应用；
了解小型局域网的组建方法及远程桌面的连接方法；
熟悉计算机病毒概念及其防治方法；
掌握对系统的备份及还原。
  当今社会已经迈人了信息时代。随着计算机技术的不断发展，计算机以快速、高效、
准确的特性，成为人们日常生活与工作的最佳帮手。因此，应该了解计算机基础知识，
为进一步学习和使用计算机打下基础。
  项目一 组装计算机
  对于较少接触计算机的人来说，可能会觉得“装机”是一件难度很大、很神秘的事情
。要想顺利组装一台计算机，不但要掌握相应的理论知识，还得将理论与实践有机结合
在一起。通过对本项目的理解及实践，“装机”将变得清晰、简单。
任务一 计算机硬件组装
任务描述
据统计，市面上销售的组装机与品牌机的比率约为2：8，这是一个较高的比率。品牌机
的价格普遍都很高，但配置不高，而相对品牌机来说，组装机的性价比就明显高了很多
。但是，怎样组装一台理想的计算机呢?
任务分析
计算机一般包括以下部件：主板、CPU、内存、显卡、硬盘、光驱、显示器、键盘、鼠
标、电源和机箱。要想顺利组装一台计算机，必须先了解各部件及其安装方法，以及注
意事项。

学习目标

掌握电子邮件及F7P的应用；

熟悉计算机病毒概念及其防治方法；

    当今社会已经迈人了信息时代。随着计算机技术的不断发展，计算机以快速、高效
、准确的特性，成为人们日常生活与工作的最佳帮手。因此，应该了解计算机基础知识
，为进一步学习和使用计算机打下基础。

    对于较少接触计算机的人来说，可能会觉得“装机”是一件难度很大、很神秘的事
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情。要想顺利组装一台计算机，不但要掌握相应的理论知识，还得将理论与实践有机结
合在一起。通过对本项目的理解及实践，“装机”将变得清晰、简单。

任务描述

任务分析

知识链接
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