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编辑推荐

求职者出奇制胜应聘外企的“法宝”，现代外企职员如鱼得水工作、生活的“助手”。
地道的商贸英语口语和更多的实用国际贸易知识让您轻松成为“行家里手”。

 

内容简介

本书是《行话连篇说英语》丛书中的一册，旨在为那些已经在外企工作以及即将走向外
企的人员提供一定的口语方面的帮助。
全书共有九篇，包括走进外企、工作沟通、说明原因、要求建议、业务往来、待遇薪俸
、情绪表达、工作之余、特殊情况等方面。在编写中，我们力求选材得当，内容充实，
对话情景逼真，语言准确到位，符合外企工作的实际情况。

目 录

第一章 走进外企
1 经理接见
2 干起文秘
3 同事相处
4 紧张的一天
第二章 工作为通
1 传达老板的指示
2 接待来访
3 留给老板的备忘录
4 开会及日程安排
第三章 说明原因
1 回答经理的询问
2 对不起，我来晚了
3 说明原因和理由
4 说明质量和价格
第四章 要求建议
1 建议扩大市场
2 遵守规章制度
3 商贸交涉
4 征求老板同意



第五章 业务往来
1 保险索赔
2 商务代理
3 商务用餐
4 业务洽谈
第六章 待遇薪傣
1 老板嘉奖
2 良好的工作条件
3 工资和奖金
4 明确职责和待遇
第七章 情绪表达
1 道谢感激
2 同情遗憾
3 生气不满
4 表示歉意
第八章 工作之余
1 集体活动
2 周末邀请
3 娱乐休闲
4 度假计划
第九章 特殊情况
1 工作失误
2 出差在外
3 我想请假
4 我要辞职



版权信息

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。
更多资源请访问www.tushupdf.com

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tushupdf.com
http://www.tcpdf.org

