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内容简介

    全书由十个单元组成，涉及利用函电进行交易磋商的主要方面包括：商业书信的撰
写、商务关系的建立、询盘与答复、发盘与还盘、接受预订单、支付包装与运输、保险
与仲裁、投诉与索赔、代理与寄售等。*单元的开篇Work Objectives 工作任务简单地概括
了本章的学习要点、重点和难点，让学生有目的地去学习，也给自学者提供了自学纲要
。各单元的五大模块分别为：Module 1 Lead-in导入，Module 2 Quick
Link知识链接，Module 3 Learning More知识拓展，Module 4 On-Demand
Practice实操技能，Module 5 Funny Time开心时刻。

    本书可供高等院校英语专业、商务英语专业学生作为复合型专业英语教材使用，
亦可供国际贸易、市场营销、国际商务专业高年级本专科生作为双语教材使用，该教材
对从事国际贸易工作的业务人员具有较高的借鉴价值。同时该教材也可作为有志于从事
国际商务工作的英语爱好者的自学用书。  
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