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编辑推荐

本书从实用的角度出发，介绍了数十种在工作、娱乐、学习和生活中经常涉及的工具软
件，内容涵盖计算机日常应用过程中可以掌握的几乎所有计算机常用软件基础知识。通
过本课程的学习，应能够掌握计算机常用工具软件的基本使用方法，能较熟练地运用有
关工具软件解决计算机应用过程中的实际问题。
  本书主要介绍目前*流行、*实用且经过精心挑选、具有代表性、口碑好的经典软件。
按照软件类型，包括了即时通信工具、输入法和字体、网页浏览器、搜索引擎、电子阅
读、翻译工具、图片处理、电子相册制作、音乐工具、影视工具以及计算机防毒反黑等
各个方面。  

内容简介

本书从实用的角度出发，介绍了数十种在工作、娱乐、学习和生活中经常涉及的工具软
件，包括：即时通信工具软件，如QQ、MSN等；输入法和字体工具软件，如搜狗输入
法、徐静蕾字体等；网页浏览器，如傲游等；搜索引擎，如谷歌、百度等；电子阅读工
具，如PDF、CAJ等；翻译工具，如谷歌金山词霸、有道桌面词典等；图片处理工具，
如ACDSee、光影魔术手等；电子相册制作，如MovieMaker等；音乐工具，如酷狗、Gol
dWave等；影视工具，如PPS等；以及计算机防毒反黑工具软件，如360杀毒等。通过本
教程的学习，能够掌握计算机常用工具软件的基本使用方法，能较熟练地运用有关工具
软件解决计算机应用过程中的实际问题。
 
本书既可作高等学校相关专业本、专科生的教材，也可作普通读者自学软件教程使用。
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