
《财经实用写作》

书籍信息

版 次：2
页 数：447
字 数：368000
印刷时间：2004年07月01日
开 本：
纸 张：胶版纸
包 装：平装
是否套装：否
国际标准书号ISBN：9787563807901



内容简介

本书全面而又简明扼要地介绍了财经实用写作的基本知识，分别介绍了财经工作计划、
工作总结、经济分析报告、可行性研究报告、调查报告、市场预测报告、合同、预决算
报告、经济决策方案、会计检查报告、财经论文、商品广告、述职报告、经济纠纷诉讼
状以及常用的公关文书、行政公文等具体文种的写作特点、方法及要求。每章后附有精
选的例文供学习参考。 本书适合作大专院校经济类专业的教材，也可供一般读者学习。
  《财经实用写作》这本书的服务对象主要是国家财经类新的公务员、企事业单位管理
人员和财会人员，大专院校财经类专业的学生等；切入点主要是实用、直观，可操作性
强，特别是对自学者来说更便于理解、掌握。为此，我们没有从理论和体系上作更多的
阐述，对每一章的内容或每一个文种，只简单地从理论或政策上加以说明，重在写作方
法和写作规律方面的阐述。为便于读者联系实际、独立思考，在章（或文种）之后，还
附有相应的例文。
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