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编辑推荐

无论您是新手，还是外行，请不要担忧，其实，学电脑真的很简单。
  基础知识：零基础引领入门，快速了解软件和行业应用基础知识，使读者可以很快熟
悉并掌握软件的基本操作。
  应用实例：通过典型实例的详细剖析与讲解，达到深入了解软件功能。带领读者一步
一步进行操作，让读者在短时间内提高对软件的驾驭能力。
  指导练习：精心安排指导案例，给出实例效果与关键步骤揭示，
让读者自己动手练习，以进一步提高的应用水平，巩固所学知识。
  巩固提高：归纳与总结所学知识，独立完成上机作业，进一步拓展和完善所学知识。
  多媒自学光盘：通过光盘指点轻松学会快速处理电脑故障。
  人人学得会，轻松学得快。
  本手册是汲取许多电脑图书精髓而成的，它们具有以下优点：
  讲解新颖：创新的图文讲解，使读者更容易理解和掌握，使教师更轻松地授课。
  步骤清楚：操作步骤标示清楚明确，一目了然，便于读者学习。
  语言简洁：简洁的词语有助于读者迅速了解重点和要点，避免读者阅读了大段文字而
不知道如何操作。
  针对性强：典型的事例讲解，加上前面的特点，使读者可以按例操作，快速入门。本
书不强调大而全，重点在于引导初学者入门，在以后的工作中大量实践，才能提高。这
也是学习电脑应用操作的关键所在。 

内容简介

内容提要本手册以全新思路讲解了电脑使用者在日常生活和工作中碰到的各种电脑实用
技术和必须掌握的基本操作方法和基本技能。主要内容包括电脑入门知识、正确使用鼠
标和键盘、汉字录入方法、Windows
XP的基础操作、管理电脑中的文件、电脑的系统管理与设置、Word
2007文档的录入及编辑、Word 2007文档的格式编排、Word 2007的表格制作、Internet的
连接与基本操作、资源的下载与上传、网上通讯与娱乐、电脑安全与维护等内容。
  全手册采用“实例教学法”与多媒体教学光盘相结合的形式，把电脑的知识原理、操
作流程、应用范例有机地结合起来，以通俗的语言、直观的图片、一步一步的操作步骤
，详细地讲解了电脑操作的全过程，并在其中穿插讲解“提示”、“注意”进行技巧点
拨，力求做到系统、全面、直观，通过这种图文并茂的教学形式，使电脑初学者能够一
学就会，会了就能用，达到学以致用的目的。
  本手册读者对象为电脑初、中级读者。特别适合电脑入门、电脑办公、电脑操作人员
自学使用，也可作为大、中专院校相关专业及社会各级各类电脑培训班、短训班的教材
。
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在线试读部分章节

第12章 网上通信与娱乐
  12.3 学会使用BBS论坛
  网上论坛，也是大家熟悉的BBS（Bulletin Board
Service公告牌服务），是Internet上的一种电于信息服务系统。
  12.3.1什么是BBS
  网上论坛提供一块公共电子白板，每个用户都可以在上面书写，可发布信息或提出看
法。大部分网上论坛由教育机构，研究机构或商业机构管理像日常生活中的黑板报一样
，电子公告牌按不同的主题、分主题分成很多个布告栏，布告栏的设立的依据是大多数
论坛使用者的要求和喜好，用户可以阅读他人关于某个主题的最新看法，也可以将自己
的想法毫无保留地贴到公告栏中。同样地，别人对你的观点的回应也十分的快捷。在网
上论坛中，人们之间的交流打破了空间、时间的限制。在与别人进行交往时，无须考虑
自身的年龄、学历、知识、社会地位、财富、外貌，健康状况，而这些条件往往是人们
在其他交流形式中无可回避的。同样地，也无从知道交谈的对方的真实社会身份。这样
，参与网上论坛的人可以处于一个平等的位置与其他人进行任何问题的探讨。这对于现
有的所有其他交流方式来说是不可能的。
  12.3.2 如何登录BBS
  访问BBS主要有两种方式：第一种是用Telnet（远程登录）的方式登录BBS，另一种是
用IE浏览器访问BBS。由于用IE访问BBS同访问一般网页的方式一样，非常简单易学，因
此，我们主要介绍用IE浏览器访问BBS的方法。这里以天涯虚拟社区为例，给大家讲解登
录BBS的具体操作步骤。
  ⋯⋯
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