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内容简介

本书共分为五部分。第一章：关于英文电子邮件；第二章：求职类英文电子邮件实例；
第三章：日常工作类英文电子邮件实例；第四章：社会生活类英文电子邮件实例；附录
：全书英文电子邮件实例的中文译文。在第二、三、四章里，每一小节都附有单词和注
释，便于读者阅读。
  本书取材于真实的英文邮件实例*，以英语文化为背景，充分反映了英文电子邮件在
生活和工作中的实际应用。读者在阅读本书的过程中，能体会出地道英文的用法，从而
在很短的时间内不走弯路，尽快学到实际英文电子邮件的书写技巧。 通过阅读本书，读
者将会受益匪浅，既能学到英语在电子邮件书写方面的习惯用法，又能在多种不同的场
合下直接参考本书中的实例进行英文电子邮件的写作。
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