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内容简介

李霞、胡红霞、甘琛主编的《秘书礼仪实务》共十四章内容，每章借助思维导图，把每
一章的内容通过知识指导和技能实训清晰呈现，名言警句以“思想者”的方式融入，以
“导入案例”方式循循善诱和启发学生，相关知识以“温馨小贴士”巧妙衔接，同时很
多内容图文并茂，给学习者以愉快、美好的分享，学生详细阅读书中内容和精彩案例，
一定能够找到他们的良师益友。
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