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编辑推荐

1.内容涵盖全面，包括二级MS Office的考点以及套题等，真正贯彻“一本通”的理念。
2.光盘中提供上机模拟系统，提供评分、错题分析等功能
3.分析、总结了上机试题的命题规律、考点，能帮助考生快速掌握上机考试的解题方法
。这是其他同类书中所欠缺的。
4.命 中 率100% ： 与选择题真考题库同步更新，完全覆盖考试要点
5. 模拟考场：真考环境+智能评分，带您提前进入考场
6. 名师解析：本书的所有试题答案及解析均有名师编写，权威可信 

内容简介

为了帮助考生在最短的时间内顺利通过考试，全国计算机等级考试命题研究中心和未来
教育教学与研究中心联合策划、编写了本书。
全书共7章，主要内容包括考试指南、公共基础知识、计算机基础知识、利用Word
2010高效创建电子文档、使用Excel 2010创建并处理电子表格、通过PowerPoint
2010制作演示文稿、新增真考试题及解析。
本书配套光盘提供的模拟考试系统包含全套真考题库试题，完全模拟真考环境，带领考
生提前进入“考场”，其自动评分的功能可帮助考生了解自己对知识的掌握程度。书与
光盘的完美结合，为考生通过考试提供实实在在的帮助。
本书可作为全国计算机等级考试二级MS
Office高级应用科目的培训教材与自学用书，也可作为学习MS Office高级应用的参考书。

作者简介

金飞腾图书公司，其作者团队从事全国计算机等级考试的应试辅导、命题研究已有十几
年，有丰富的辅导经验和命题研究经验。
在此期间，亦编写了数十种相关图书。其中，上机考试题库、一本通、历年真题与标准
题库累计销售数十万册。
其开发的真考软件因完全与真实考试环境一致、题库所提供试题命中率高而被历届考生
称道。
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