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编辑推荐

一把打开金库的钥匙，一条探寻宝藏的正途，一本指引你走向辉煌人生的行动指南——
《求职应聘细节制胜》将给迷茫在职场的你注入新的活力，给刚刚毕业的大学生树立科
学的职业航标。
  求职、应聘的技巧，现代人的必读本。
  针对性强：摸透现代招聘和应聘的心理，对症下药。
  操作性强：周到 、细致、具体、亲切、感人的实例讲评，有立竿见影之效。
  实用性强：精心书写求职信、履历表，巧妙答面试题，内容丰富应有尽有，可现用现
查。
  败走麦城的反思：成功缘于细节；我的职责是推销你：
  我的职责是推销您：包装成精，萝卜赛过人参；
  揭开面试的红盖头：遇事要留心 大幅度巧谈薪；
  扩招扩招 工作哪里找：另辟“灰”径 创辉煌人生；
  我为何屡屡败走大公司：“ 菜鸟”诉说 都是那时没叫好；
  职业发展规划：别让“一粒沙”影响你的职业生涯。

 

内容简介

本书共分五章，主要是从细节方面分析求职技巧及其艺术。在编写的过程中，善意回避
了“为理论而讲理论”和“为故事而讲故事”的做法，采用理论和故事相结合的方法，
突出理论联系实际。
  第一章，谈注重细节的意义。 虽然标题“细节 决定成败——一粒老鼠屎的威力”看
似与应聘没有奠定了险书的基础。全书所有章节都注重细节这个基调展开。
  第二章 谈写简历的艺术。简历就是求职者自我推销的广告。广告做得好不好，直接影
响着商品的销售。其重要作用不言自明。为此，就单列一章，其标题为“简历的自炫—
—精制广告推销你”
  第三章，谈面试的艺术。面试是求职成败的关键，也是应聘最容易功败垂成的环节，
因而是本书的核心。本章的标题为“面试并不玄——约会‘慢慢’谈”，虽有诙谐之意
，但鲜明地指出了面试是一门高超的阅读时，“慢”和“漫”是值得体味的。
  第四章，谈毕业生应聘的技巧。单独列出来自成一个体系的目的是：毕业生在职场中
是一个特别并急需帮助的群体，而且其就业形势越来越严峻。本章的标题是“应届毕业
生——教你学精淘金”，其用意是很清楚
的。
本书共分五章，主要是从细节方面分析求职技巧及其艺术。在编写的过程中，善意回避
了“为理论而讲理论”和“为故事而讲故事”的做法，采用理论和故事相结合的方法，
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粒老鼠屎的威力”看似与应聘没有奠定了险书的基础。全书所有章节都注重细节这个基
调展开。  第二章 谈写简历的艺术。简历就是求职者自我推销的广告。广告做得好不好
，直接影响着商品的销售。其重要作用不言自明。为此，就单列一章，其标题为“简历
的自炫——精制广告推销你”  第三章，谈面试的艺术。面试是求职成败的关键，也是
应聘最容易功败垂成的环节，因而是本书的核心。本章的标题为“面试并不玄——约会
‘慢慢’谈”，虽有诙谐之意，但鲜明地指出了面试是一门高超的阅读时，“慢”和“
漫”是值得体味的。  第四章，谈毕业生应聘的技巧。单独列出来自成一个体系的目的
是：毕业生在职场中是一个特别并急需帮助的群体，而且其就业形势越来越严峻。本章
的标题是“应届毕业生——教你学精淘金”，其用意是很清楚的。  第五章，谈职场人
士的切身感受。前事不忘，后事之师。与这章的目的是与职场朋友们谈心得，有则改之
，无则加勉。这章的标题是“有笑也有泪——回顾职场辛酸味”，其个中滋味，只有细
细体味才能悟出真谛。 
附录，谈的是职场中需要了解的一些常识。因本书的重点是论述有关求职应聘的理论
、方法和技巧。  全书自始至终以实用性为着笔点，广泛以阅了同类资料，选材精当，
编撰精良，体系明了，语言诙谐而不失其科学性
、严肃性。为此，深切希望他能给求职朋友“带出一条黄金大道来”。
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