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编辑推荐

日本销量**的PPT圣经
让你的PPT有料又有趣的秘诀

如果你有以下症状之一，本书就是你*好的药：
认为PPT就是要花哨才吸引人
PPT里堆砌着刻板的文字和数据，抓不住重点
做PPT得心应手，但一到宣讲就怯场
PPT宣讲得唾沫横飞，听的人却索然无味

本书特色：1. 做得漂亮，更要说得漂亮！本书从PPT的制作到宣讲倾囊相授，既能提升
你的PPT技能，也能提高你的演讲水平。
2. 四色图文+卡通漫画，轻松、直观掌握PPT制作和宣讲要点。

 

内容简介

PPT作为白领必备办公工具，这早已是不争的事实。无论是给客户做提案，还是给老板
做报告，PPT的身影无处不在。享受到PPT好处的人，大赞PPT给力；可对于很多不擅长
PPT的人来说，PPT实在是个“坑爹”的发明：只放文字，被批是word搬家；花半天功夫
弄得图文并茂，还有动画，又被批华而不实。那么——
什么样的PPT才算是好PPT？
初学PPT有什么速成的窍门吗？
怎么把PPT讲得有声有色，让听众印象深刻？
——这里面有大学问！
本书作者平林纯，致力于如何把PPT做得既好懂又生动有趣，并传授读者宣讲PPT时不怯
场、不冷场的秘诀，书内除了以图表直观讲解PPT步骤外，还运用漫画和比喻形象幽默
地阐明PPT秘诀，本书甫一出版，在日本白领中即产生地震式轰动效应，成为职场中人
手一册的“PPT圣经”。
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前 言

一个成功的PPT，是将听众感兴趣的内容，以一种通俗易懂的方式展现出来，并能够顺
利地传达给对方。
“听众感兴趣的内容”“通俗易懂的表现方式、资料”这两者之间的关系，就像是“鸡
”与“蛋”的关系。到底是先有鸡还是先有蛋？你也许会很好奇为什么打这样的比方？
请听我慢慢道来。
大部分人都理所当然地认为,只要手头上有了一个“能吸引听众兴趣的内容”，基本上就
成功了一半，接下来只需要考虑如何以一种“简单易懂的方式”将内容解释说明给听众
听就可以了。
如果你真的这样想，那你可就太想当然了！“你手上的东西”完全等于“听众需求的东
西”，这本身就是“天方夜谭”。人的思想可能一模一样吗？现实中根本不存在一模一
样的思想。
首先，“你要从听众的角度来考虑，自己手中的材料到底有何不足？”“自己想要说服
的对象到底是什么样的人？”不断地思考、总结，然后重新整理加工自己手上的材料，
这样才能得出“让听众感兴趣的内容”。

本书的目的，就是为了让你学会“如何找到吸引对方的内容”和掌握“让对方轻松听明
白的表达方式、制作资料的方法”。
不管是技术，还是日常的事务，做PPT都是日常工作中十分常见且重要的一环。本书将
以明了易懂的漫画和插图的形式为你一一解密：如何利用PPT使听众的需求和自己所能
提供的服务达到理解、共赢。
从本书的目录即可一目了然，如何围绕“听众的思想”展开论述，教你如何制作PPT的
故事、文章、关键词等。正所谓，所谓基础打好了，才能让建筑更坚实。虽然这些都是
PPT最基本的要素，但千万不能轻视。本书还将以生动具体的例子教你如何准备简单易
懂的素材，以及进行现场宣讲时的要点。
如果在别人进行PPT宣讲时细心留意，你就会发现其实90%的人拿出来的资料都是典型的
晦涩难懂，让听众大伤脑筋。
当然，如果你早已掌握了制作一个精彩PPT的奥秘，那么恭喜你。如果你猛然发现其实
自己也是那90%中的一员，也不用着急，针对这些“典型的晦涩难懂”，本书给出了相
应的解决之道。
阅读完这本书，你就能够从各种制作PPT的误区中走出来，成为一个聪明绝顶的“PPT高
手”，这也正是本书最想要达到的目的！
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最后，非常感谢本书的插画家，用众多简单有趣的图画来为大家作了生动的说明。
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