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内容简介

出纳岗位实务是基于出纳会计工作岗位开发的一门课程，是会计专业及会计电算化专业
的核心课程。编者通过对出纳工作岗位能力和典型工作任务的分析，结合高职教育的特
点，编写了这本《出纳岗位实务》教材。本教材以出纳的工作流程为依据，以培养学生
出纳业务办理工作能力为出发点，设计业务资料、业务处理流程，介绍出纳会计相关知
识，有利于实现“做中教”“做中学”的教学设计理念。
  出纳岗位实务是一门实践性和操作性较强的课程，要求学生在学习时不仅要掌握会计
核算的各种基本方法和基本程序，而且还要求掌握各类票据的开具、签发、审核等业务
的基本处理程序和基本操作规范。每章都配有相应的业务处理流程及上岗一试(实训题)
，以工作任务为中心来整合相应的知识和技能及工作态度，实现理论与实践的统一。本
课程建议学时数51学时.
  全书共分5章。由王丽云编写走进出纳、．学习情境1，由臧振霞、李玉俊、赵春燕编
写学习情境2、学习情境3、学习情境4，由宫苗苗、杨文侠编写出纳综合实训并负责版面
的编排。本教材由农业银行天津分行红桥支行的会计师杜萍萍主审。
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