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内容简介

薛颖主编的《新案例应用写作教程(第2版)》紧
密结合当前应用写作的实际需要，设置以下内容：第
一章应用文的基本知识；第二章党政公文；第三章事
务文书；第四章财经文书；第五章日常礼仪文书；第
六章学业求职文书；第七章新闻和网络写作。在全书
最后还加了附录：党政机关公文处理条例。
本教程在各章前设有“本章导读”，对各章背景
知识、主要内容和学习目标作了简明扼要的介绍，便
于学生把握各章主旨；各章节主体部分大致按照文种
含义、种类、特点、作用、结构、写法和写作要求的
顺序介绍各种常用应用文的写作模式和技巧，利于学
生理清学习思路；在各章后设有“案例研习”和“情
境写作”，着重对学生的基本理论知识掌握程度、常 用应用文写作能力进行考查。
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