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编辑推荐

     张浩主编的《通用公文类文字材料范本》为《**常用文字材料写作必备系列丛
书》之一，详细介绍了通用公文写作的要领并选编了大量新颖的范本、规范。这些范本
有的来自各单位的**手材料，有的来自媒体公开发表的作品，有的是经典名篇，有的是
在相关评比活动中获奖的优秀作品。这些优秀范本，对广大相关人员学习、借鉴各类文
字材料的写作技巧和写作方法，能起到很好的示范、启迪作用。

内容简介

     《通用公文类文字材料范本》结合现代公文写作的实际情况，详细介绍了通用
公文写作的要领并选编了大量新颖的范本、规范，可供各方面的工作人员借鉴参考。
《通用公文类文字材料范本》由张浩主编。
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