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编辑推荐

从零起步——由浅入深、循序渐进的教学内容非常适合初学者自学；快速上手——随书
光盘以大量精美的画面、详细的操作步骤和简练的解说语言使读者能轻松学会电脑基础
知识和操作技能；融会贯通——精心编排的图书可使读者能将所学知识进一步深化理解
、触类旁通。 

内容简介

作为"无师自通"丛书之一，本书主要介绍电脑的组成、工作原理，电脑键盘和鼠标的基
本操作，Windows 2000/XP双操作系统应用、Word 2000文字处理软件、Excel
2000报表处理软件的使用方法以及电脑上网的技巧和实例。
本书主要解决初学者学习电脑时碰到的各种问题。 随书配送的多媒体教学光盘以大量精
美的画面、详细的操作步骤和简练的解说语言，介绍电脑的操作方法、步骤、技巧和诀
窍，助您从零起步、快速上手。
本书适合电脑新手及电脑爱好者阅读，也可供电脑短训班的学员参考。
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