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编辑推荐

本书分为基础篇、提高篇和高级使用技巧篇三个部分进行介绍。基础篇主要介绍Word的
基本知识和一些基本操作；提高篇主要介绍Word编辑的基本技巧和一些特殊格式的插入
；高级使用技巧篇主要介绍Word的高级使用技巧和Word的特色编辑。 

内容简介

本书分为基础篇、提高篇和高级使用技巧篇三个部分进行介绍。基础篇主要介绍Word的
基本知识和一些基本操作；提高篇主要介绍Word编辑的基本技巧和一些特殊格式的插入
；高级使用技巧篇主要介绍Word的高级使用技巧和Word的特色编辑。
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