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内容简介

本书是遵循国务院新颁布的《国家行政机关公文处理办法》以相关的法律、法规，中共
中央办公厅、国务院办公厅近期有关公文处理的规定，从公文写作实际出发，结合作者
多年来的公文写作和教学实践的体会而写成的。本书介绍了关于公文处理工作的一系列
新规定，介绍了近50种常用公文的协作方法和技巧，选用了*的60篇例文。全书力求内容
科学、规范、新颖、实用。希望本书能有助于大家提高公文写作水平和公文处理质量。
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在线试读部分章节

序编 公文概说
  第一章 公文写作特点的研究
  长期以来，不少人在研究公文的写作特点时，往往是在着重阐述公文即写作载体文章
的特点。这对把握公文写作规律是重要的，但它毕竟只局限于文章学的范畴，显然是不
够全面的。
  ⋯⋯
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