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编辑推荐

     随着教学改革的深入“计算机文化基础”课程的教学重点已从计算机理论知识
转向计算机应用技术，从知识和方法介绍为主转向案例和任务驱动式教学。虞芬和冯小
辉主编的《计算机文化基础》每个模块设置了2～5个任务，按从简单到复杂、循序渐进
的顺序编排，符合学生认知规律，并在*后设置了拓展技能任务，教师可根据课时数量决
定是否讲授，也可由学生自学完成。每个任务设置了任务要求及任务的实现方案，实现
方法则是该任务的具体实现步骤，还包含了相关知识点及小技巧。相关知识点是实现步
骤中涉及的应该掌握的相关内容，小技巧则是相关的经验技巧。

内容简介

本书是讲述计算机基础知识和应用的教材。 《计算机文化基础》以任务为基础，在完成
任务的过程中讲解知识点，使学生学有所用。全书共分为6个模块。模块1讲述了计算机
的基础知识，内容涉及计算机的结构、历史和发展、编码、微型计算机的硬件与软件系
统。以及计算机文化与道德；模块2介绍了windows
XP操作系统，通过具体的案例介绍Windows XP中的基本概念、文件管理及控制面板的常
用设置；模块3通过具体案例讲述了计算机网络与Internet基础知识、IE浏览器的使用及电
子邮件技术；模块4、5、6以Microsoft Office 2007为平台，每个模块通过2-4个任务讲述了
办公自动化软件的基本概念和应用，分别介绍了Word、Exce1和PowerPoint的使用方法。
《计算机文化基础》内容由浅人深、通俗易懂，适合作为各类高等学校计算机入门课程
教材，也可供计算机初学者使用。
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