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编辑推荐

     为了更好地帮助考生复习，提高考生通过率，作者在认真分析近几年来计算机
应用基础考题中的考核要点、重点、难点以及命题套路基础上，整理出了针对考核重点
、难点的讲解，并对累积的一些历年考题做了详尽解析。为使考生除了通过课程考试，
还能掌握计算机应用基础的基本技能，又整理了Word和Excel中的大量、常用的实用技巧
。《计算机应用基础试题分析与实用技巧》(王锦主编)编写的宗旨是力图通过本书提升
考生考试的通过率，也能使考生掌握一些实用的基本技能，有助于其学习和工作。

内容简介

     由王锦主编的《计算机应用基础试题分析与实用技巧》主要以电大系统专科公
共课“计算机应用基础”为基础，整理了考核内容和历年真题，配合中央电大《计算机
应用基础》课程教材，深入讲解了各考核知识点的相关内容，并将考试真题分类整理，
详细讲解了操作步骤，提供了详细的操作方法和操作技巧，以帮助学生提高应试技能。
另外，为使学生掌握实用的计算机应用基础技能，突出实用的特色，《计算机应用基础
试题分析与实用技巧》以专题形式集中讲解了在实际工作中遇到的各种问题的解决方法
。
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