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内容简介

本书根据中等职业学校学生的知识结构、心理特点和思维习惯，通过设计写作情境来说
明具体应用文种的用途和功效，同时将部分文种设计成写作模板，把实训进行了知识点
的分解的设计，将这些特别的设计贯穿在整个编写过程中，以使学生易于理解、便于掌
握。
  本书适合用于中等职业学校“应用文写作”课程的教学，同时也可供社会从业人员自
学应用文写作时参考。
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