
《新编主持词演讲词写作大全》

书籍信息

版 次：1
页 数：
字 数：
印刷时间：2016年06月01日
开 本：16开
纸 张：胶版纸
包 装：平装
是否套装：否
国际标准书号ISBN：9787563946662



编辑推荐

打动人心的说话智慧，妙语连珠的口才秘诀。 

内容简介

本书分两编，详细介绍了主持词写作基本知识，重大节庆活动主持词，商务庆典主持词
，文体活动、比赛主持词，其他喜事、生日庆典主持词，代表会议主持词，演讲词写作
概论，工作会议演讲词，会议开幕式演讲词，会议闭幕式演讲词，现场会、报告会演讲
词，研讨会、交流会演讲词，庆祝会演讲词，纪念会演讲词，庆功会演讲词，表彰会演
讲词，就职、述职、调动演讲词，国内外著名演讲词等内容。
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前 言

 主持词、演讲词是会议和活动中的发言程序、参与会议事项的文字材料，是人们工作
和生活中经常接触和使用的文书，然而，与其他文书相比，它往往容易被人们所忽视。
本书汇集各种会议和活动的主持词、演讲词，以便于各行各业、不同岗位的同志们做参
考。
本书分两编，详细介绍了主持词写作基本知识，重大节庆活动主持词，商务庆典主持词
，文体活动、比赛主持词，其他喜事、生日庆典主持词，代表会议主持词，演讲词写作
概论，工作会议演讲词，会议开幕式演讲词，会议闭幕式演讲词，现场会、报告会演讲
词，研讨会、交流会演讲词，庆祝会演讲词，纪念会演讲词，庆功会演讲词，表彰会演
讲词，就职、述职、调动演讲词，国内外著名演讲词等内容。
由于编者水平有限，书中难免存在错误和不足，敬请广大读者批评指正！

 

在线试读部分章节

javascript:void(0);


上编主持词写作上编
主持词写作
第一节主持词概述
一、主持词的含义
主持词是主持人用于说明活动或会议主旨，引导、推动活动或会议展开，串联和衔接前
后内容，总结和概括活动或会议情况的文稿。
在现如今的各种演出活动和会议中，主持人往往成了主角，而主持人在台上所说的主持
词，则是活动的灵魂之所在。主持词写作的成功与否，已经成为活动成功与否的关键因
素之一，由此可见，写好一篇主持词是至关重要的。
二、主持词的种类
（一）会议主持词
1�会议主持词的含义
会议主持词是会议主持人主持会议时使用的带有指挥性、引导性的讲话。一般大型或正
规的会议都要有会议主持词，所以其使用频率较高。
2�会议主持词的特点
(1)服务性。主持词是为领导讲话和其他重要文件服务的。从形式上看，主持词的结构是
由会议议程所决定的，必须严格按照会议议程谋篇布局，不能随意发挥；从内容上看，
主持词的内容是由会议的内容所决定的，不能脱离会议主题。
(2)篇幅短小。主持词的篇幅一般不宜过长，应力求短小精悍、抓住重点、提纲挈领。
(3)语言庄重。与严肃的会议气氛相适应，会议主持词在语言运用上应该平实、庄重、简
明、准确。
(4)重在头尾。会议主持词的撰写，重点在开头和结尾。
（二）节庆活动主持词
1�节庆活动主持词的含义

主持词写作
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