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内容简介

《商务英语写作》是《高职高专商务英语专业教材》之一，将写作知识、技能与实际业
务活动有机地融合在一起，旨在培养学生的商务英语文本撰写能力。本书共有20个单元
，分为5大模块：企业办公管理、招聘与就业、企业宣传、企业对外交流和商务写作基础
。每个单元设有4个板块(19单元和20单元设有两个板块)：having a clear picture
(摸清门道)、showing your talent slightly (初露锋芒)、opening the treasure box
(打开百宝箱)、displaying your prowess fully
(大显身手)，讲练结合，能有效地提高学生商务英语写作能力。
《商务英语写作》可供高职高专商务英语、国际贸易和国际工商管理专业的学生使用，
也可供参加各类商务英语考试的考生和国际商贸从业人员参考使用。
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