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内容简介

本书详细介绍了计算机的基础知识和常用操作，主要内容包括计算机的基本结构和基本
原理、MicrosoftWindows7操作系统、计算机网络基础知识和应用、文档排版软件Microso
ftWord2010、电子表格软件MicrosoftExcel2010、演示文稿制作软件MicrosoftPowerPoint201
0等。书中每章均结合实际案例引入相关知识点和常用技能，既便于教师课堂讲授演示，
又适合学生对照进行上机操作学习。
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