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编辑推荐

全书以Windows 7和Office 201 0为平台组织编写，内容丰富、层次清晰。
全书以虚拟案例为主线，突出实际应用，将“学”与“用”完美结合。
  全书以练为主．图文并茂，突出教材的基础性、应用性和创新性。

内容简介

    本书是《计算机应用基础(Windows 7+Office 2010)))一书的配套教材，突出了计算
机实际应用能力的培养。编者精心设计了计算机基础应用、中文Windows
7操作系统、文字处理软件Word 2010、表格处理软件Excel
2010、演示文稿软件PowerPoint 2010、计算机网络应用、常用工具软件等实训内容。
    本书模块选用办公应用岗位典型工作项目，通过完成实际工作任务，达到“理实
一体”的训练。既有并行的项目突出应用的多样性；也有难度逐渐加深的串行项目，重
复训练基本技能及提升解决复杂问题的能力。
    本书可用作高等专科学院及高等职业技术学院非计算机专业的教材，也可用作计
算机课程培训和个人自学使用。
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