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内容简介

领导讲话是领导干部在行使主管领导职能及相应的政务活动时必不可少的一项工作。它
不仅与领导者所承担的工作职责和领导地位密切相关，而且也是现代领导干部必须具备
的能力和素质。
    怎样才能写出高水平的讲话稿？古月主编的《*领导讲话稿写作速成》一书可为
您提供借鉴。
    该书紧密结合现代领导公务的实际情况，介绍了领导干部工作生活中经常使用
的主持会议讲话稿（主持词）的写作，工作会议讲话稿的写作，工作汇报、通报情况讲
话稿的写作，现场会、报告会、交流会讲话稿的写作，新闻发布会讲话稿，会议开幕词
、闭幕词的写作，节日、庆典讲话稿（致词）的写作，庆祝、纪念讲话稿写作，庆功、
表彰讲话稿写作，礼仪、文体活动讲话稿（致词）的写作，慰问讲话稿的写作，领导职
务调整讲话稿的写作等内容。

目 录

第一章  领导讲话稿写作基本知识
第二章  主持会议讲话稿（主持词）写作
第三章  工作会议讲话稿写作
第四章  工作汇报、通报情况讲话稿写作
第五章  现场会、报告会、交流会讲话稿写作
第六章  新闻发布会讲话稿写作
第七章  会议开幕词、闭幕词写作
第八章  节日、庆典讲话稿（致词）写作
第九章  庆祝、纪念讲话稿写作
第十章  庆功、表彰讲话稿写作
第十一章  礼仪、文体活动讲话稿（致词）写作
第十二章  慰问讲话稿写作
第十三章  领导职务调整讲话稿写作
第十四章  其他讲话稿写作



版权信息

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。
更多资源请访问www.tushupdf.com

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tushupdf.com
http://www.tcpdf.org

