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内容简介

本书的目的是为了解决英语学习者，特别是大、中学生在英语应用文写作方面的实际问
题。其特点是立足实用，选材广泛而侧重大、中学生的实际需要。它包括多种英语公私
信件、E-mail、证明、公证、证书、招聘、求职、简历、各种通知、通告、公告、海报
、启事、便条、名片、贺卡、辩论词、各种材料介绍、各种报告、常用揭示语、日记、
产品说明书等。凡是学生能用到的应用文基本都有收录，且较为详尽。
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