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内容简介

        由邱向国编著的《机关公文写作》简化文体理论阐述，立足应用。编
写中围绕“应用”，突出“精”“专”“少”三个字。但简化不是减掉，而是合理选择
知识点，抓准最基本的理论和知识点，以“是什么”、“做什么”和“怎么做”为体例
。引进职场公文实际写作的程序方式，直接为生产、管理和服务第一线的文秘工作人员
提供服务。
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