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内容简介

本书分为律师事务所精细化管理制度规范和律师事务所精细化管理文书规范两篇。上篇
分八章，包括综合管理、风险管理、业务管理、人力资源管理、行政管理、财务管理、
文化建设和党建工作等章节。下篇分十一章，包括律师事务所设立、变更、终止及考核
，律师事务所管理机构，律师事务所人力资源管理，律师事务所财务，律师事务所日常
行政事务，律师事务所信息档案管理，律师事务所接受委托与收案，法律服务质量，律
师业务风险控制，法律援助和案件移交及结案等章节。另外，将律师事务所行业管理常
用规范性文件、规章制度及文书范本节选收录在光盘中，随本书一并附赠予读者。
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